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Nos renovamos para que

realices tus operaciones de forma agil

y digital.

Ahora, desde tu Home
Banking Empresas puedes efectuar
tus Abonos en Llote - CTS a tus

trabajadores que posean cuenta en

Caja Ica.




INICIO DEL PROCESO




Pasos a seguir s

HOMEBANKING CMACICA

Hola, RICARDO CAJITO ICA
Tus nuevas credenciales de acceso son:

El cliente recibird un correo con las
. . Fprisa  Inversiones Cajito
credenciales para ingresar a la
RUC 20123456789

plataforma.

CLAVE ACCESO TFCBQS6

n l(’). m HErONER LUANOTPI M AT 0om pd | (056581570 (46881400

Peitich 3a Prvadisas ® CAJA MUNICIPAL DE AHCRRO Y CREDITO DE ICA S A




BIENVENIDO AL
HOMEBANKING EMPRESA

La herramienta digital, fdcil, confiable y sequra para tu
negocio

F-‘; Tutoriales y Documentacién

@ Contactanos

@ Esta ventana se cerrara en 147 segundos

RUC

DNI V] Numero de Doc

Recordar

Contrasefia 0

™

reCAPTCHA

Privacidad - Términos

No soy un robot

Ingresar

En estos campos

se  ingresan
datos y
credenciales.

o}
las




La nueva opcidn se ubica en el menu del Home Banking Juridico bajo el nombre:
"Pagos en lote". Esta opcidn permitird acceder a la funcionalidad especifica de pagos en

lote de CTS.

Pagos en lote v

Consultas Transferencias v Pagos v Recargas Autorizaciones

@ Cotizar tipo de Cambio

Cotiza el tipo de cambio, y cambia tus soles y dolares desde aqui

() Compra S/.3.758 @Venta ATl Solicitar transaccion

Recibes

Tienes

2
oo 0.00 &= peN 0.00

ﬂf Operaciones Frecuentes
Realiza tus operaciones frecuentes de manera Rapida

Transferencias Pagos




Los usuarios que desean acceso a esta opcion, deben solicitarlo al momento de dfiliar
la empresa al Home Banking, en ventanilla Pagos en lote > CTS

- Inicio Transferencias v Pagos v Recargas Autorizaciones Pagos en lote v

® ®
= =
@ Cotizar tipo de Cambio CTS SUELDO

Cotiza el tipo de cambio, y cambia tus soles y délares desde aqui

() Compra S/.3758 @Venta ALl Solicitar transaccion

Tienes Recibes

f Juso 0.00 < &= peN 0.00

ﬁ Operaciones Frecuentes
Realiza tus operaciones frecuentes de manera Réapida

Transferencias Pagos




La empresa selecciona el Tipo de pago que desea realizar segun su planilla, teniendo 2
opciones:

» CTS Soles

> CTS Dolares

Transferencias Pagos izaci Pagos en lote Méds

Pagos en lote > CTS

& Pagos CTS 0o

Seleccionar el tipo de pago

Tipo de pago v
CT5 SOLES

CTS SOLES

CTS DOLARES
\ )




Luego de seleccionar el tipo de pago CTS soles/ddlares puede darse click en CANCELAR o en
SIGUIENTE.

Pagos en lote > CTS

< Pagos CTS 0

Seleccionar el tipo de pago

[ﬂpnde pago v}

CT5 50LES
o (D




A confinuacion, el sistema permitird a la empresa DESCARGAR FORMATO de la plantilla
excel con todos los campos y el contenido que se necesitan subir para realizar el abono
en lote.

Cargar planilla X

Descargue el formato en excel, complételo y
adjunte el archivo aqul nuevamente

Para el calculo del monto de remuneracion, considerar os
siguientes tipos de cambio.
* ponto Soles a Dolares: 3.0

* MMonto Dolares a Soles: 3.0

F o .

Descargar formato

L -




Formato excel

A B C D E F G H |

El C”-Chlvo deberé g 12345678  Apellido Apellido Nombre 108012341000000000 1100 200 ) 1
contener los siguientes datos: 4

‘!
Q DOI. 3
Q Primer Apellido. 7]
d Segundo Apellido. 1
0 Nombres. 5
0 Nro. Cuenta. =
d Moneda. 16
d Monto. i
d Monto 4 sueldos 3 MONEDA
d Moneda de remuneracion CODIGOS SOLES 1

Todos los camposson obligatorios DOLARES 2




Al darle en el botdn ADJUNTAR ARCHIVO |luego SELECCIONAR ARCHIVO, la empresa
podrd elegir el archivo excel en el sistemma de Home Banking Empresas mediante el
boton “Seleccionar Archivo”, el archivo deberd contar con todos los campos indicados

anteriormente.

Cargar planilla X

Descargue el formato en excel, complételo y
adjunte el archivo aqui nuevamente

Para el calculo del monto de remuneracion, considerar los
siguientes tipos de cambio.
® Monto Soles a Dolares: 3.819

® Monto Dolares a Soles: 3.758

Descargar formato ’ Adjuntar archivo

—)

Cargar planilla X

Subir archivo aqui

hivos permitidos: XLSX @

Seleccionar Archivo

Subir archivo ‘ Cancelar ‘




Al momento de dar clic
SUBIR ARCHIVO el sistema
realizara una pre validacion.

El Sistema solo permitird a
la empresa subir el archivo
de su planilla una vez se
cumplan todas las
validaciones y no salga
ninguna observacion.

Cargar planilla X

Archivo seleccionado

Copia de SUELDO.XLSX

Seleccionar Archivo

Cargar planilla X

Cargando los archivos adjuntados

. ]
iRegistros completados! 100%

16/16




Cuando el archivo Excel contenga datos incorrectos, nuestro sistema indicard
en la opcion OBSERVACIONES y descargar observaciones los datos incorrectos.

Podrdan editar y eliminar los datos del beneficiario.

Pagos en lote v

Pagos en lote > CTS

& Cargar planilla o o
Validar informacién de los beneficiarios
Buscar
Q Total de registros
ombr Regist 4lido
DOI X llid::y Nro. cuenta Memo 20?104 I Observaciones I Opciones i i g
Aps ) Registros invélidos 1

La cuenta NO pertenece ala

Cajito Ica empresa. El DOI NO le -- e L e S A
70433442 P 108012341000001080 S/500.00 $/4,000.00 pertenece al nro de cuenta m Descargar observaciones

del trabajador.

Total abono: S/ 500.00

Volver ‘




En caso de tener observaciones el sistema permitird descargar un archivo Excel dando clic en
DESCARGAR OBSERVACIONES

Inicio Consultas Transferencias v Pagos v Recargas Autorizaciones Pagos en lote v Mis v
[ 3 [rva)
Pagos en lote > CTS e A % 0 ¢ )
: Descargas B Q « &
& Cargar planilla 6—0—O——O—— b’
Validar informacion de los beneficiarios
= Observaciones.xlsx 0
= Abrir archivo
Buscar
Q Total de registros 1 oriracionRGSRUER -
Registros vélidos
pol Non::;o: y Nro. s Monto Monto 4 : e Opi eg 0
Apolidos. Sualdos Registros invélidos 1
h La cuenta NO pertenece a la
Cajto empresa. El DOINO le ccaraar observaGones
70433442 e 108012341000001080 $/500.00 $/4,000.00 per‘l)oneco ol o a8 cusits Eliminar Editar Descargar observaciones
del trabajador.
Total abono: S/ 500.00
Volver |




Los emrores se muesiran CISI’
iRECUERDA!

Para gue la carga del archivo sea exitosa
revisa lo siguiente:

« Que todos los campos cuenten
con informacion.

iError en el archivo!

« Los numeros de cuenta yDOI
tengan un formato valido.

« El nimero de cuenta deberd de
pertenecer al DOl del
beneficiario. El Nro de cuenta ingresado no es una cuenta CTS. 2 E

Error Columna

« El nUmero de cuenta deberd estar
asociado a la empresa que
realiza el abono.

Mo se pudo cargar la lista de beneficiarios, el archivo contiene 1 errores;
;Desea descargar el detalle?.

« El nUmero de cuenta deberd ser una
cuenta CTS.

« El nUmero de cuenta deberd estar
activa.




4 o N

Se eliminard a Cajito Ica Estrada de la lista de beneficiarios

= y

La opcion EDITAR mostrard los detalles
del beneficiario, permitiendo corregir
los campos como: DOI, NUmero de
cuenta, Monto.

La opcion ELIMINAR , permifird a los

¢Esta seguro que desea eliminar el beneficiario del lote? - usudarios

desde

eliminar registros directamente
la tabla de beneficiarios

-)

Editar Beneficiario
Dol
70332334

MNro de cueanta:
10201 2341000001 080

Monto (Soles):
SO0

Monto 4 susldos (Soles):
4000




Cuando la carga de archivo no  figure observaciones , el sistema permitird
continuar el proceso del pago CTS , dando clic en la opcion SIGUIENTE

Pagos en lote > CTS

<& Cargar planilla o—0

Validar informacion de los beneficiarios

Buscar

Q Total do registros 1
Nombres Mont Monto 4 istros vélidos
DOI L4 Nro. cuenta ” i = Observaciones Opciones e !
s Registros invilidos 0
lca La cuenta NO portenece a la
70433442 CWF 108012349000001080 S$/500.00 $/4,000.00 ;‘;ﬁ‘mo‘il%’;';‘?c‘&nu Elavunat Editar Descargar cbservaciones
del trabajador
Total abono: S/ 500.00
Siguiente
Volver

®  caJA
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A  continuacion, el usuario podrd @ seleccionar
correspondiente para efectuar el pago en lote , asimismo, debe seleccionar el

periodo y el ano al que corresponde y damos click en el boton SIGUIENTE

fe

cuenta

de

cargo

< Seleccionar cuenta origen

Seleccione la cuenta de donde se debitara el monto

Moneda

Moneda
CTS SOLES

Nombre de Lote:

PAGOS EN LOTE -

Periodo Afo
Periodo Afo
Noviembre K " 2024 o |

CTS - SOLES - Noviembre - 2024;

Seleccione cuenta de origen

Origen

AHORRO CORRIENTE - 108412321000132321 - S/ 26,595.83

o

oA




A continuacion, el sistema mostrara al usuario la ventana de CONFIRME SU OPERACION, donde
en dar click en la opcidn VER PLANILLA podrd visuadlizar el numero de beneficiarios y la

planilla a pagar

& Confirme su operacién

Confirme los datos ingresados y solicite la autorizacion ° ° ° o
Cuenta de origen Destinatarios
AHORRO CORRIENTE - SOLES - 1Beneficiarios
108412321000132324 Ver planilla
Correo electrénico
Calidad@Calidad.com.pe
Monto total: $/500.00

L2 constancia O 13 Operacion 8 enviard 3 COMmeo eCironio regsirado de

Se recom enc Qut B 00MKION 563 L2CANIN & & MIEMD €3 &0 ¢ QU 5e

0Ot

\T022221

"

/Planilla a pagar

Noambres y Apelidos.

Caijito Ica
Washintong

10841234000012345 Som

Y500 §/4000




El Sistema va a permitir a la empresa registrar la solicitud de autorizacion de la operacidén de pagos
en lote CIS:

Cuenta de origen Destinatarios @

AHORRO CORRIENTE - SOLES - 1 Beneficiarios
108412312000134123 Ver planilia @
Correo electrénico
calidad@ calidad .com.pe
Solicitud de autorizacién Su solicitud fue ingresada correctamente
Monto total: S/ 500.00

Te notificaremos desde tu bandeja de autorizaciones cuando sea aprobada |a operacion

;Deséas realizar una nueva operacian?

titular.

Cancelar ’ Solicitar Autorizacién

Se recomienda que '8 ODEraCoN Se3 gecutada en ¢ Misme ¢ en ¢l Que se

- P . Enviar solicitud Cancelar

estd scictanco.

La solicitud de pago en lote debe ser autorizada por un representante legal o rol de autorizador por
medio de la opcidon de autorizaciones existente.

® caAJA

MUNICIPAL
- —~ICA




Seccion Autorizaciones

Autorizaciones 1 Pendientes 2 3 4
Dando clic en la lupa
muestra el siguiente detalle e RO : e
Selecionar todas
Cod. de solicitod Solicitante Expiracion Tipo de Operacion Monto
w1145 Cajito Ica prueba 2024-%0-25 00:00:00.0 Paoseniote-CTS-HB & 0000 Q
Detalle de operacién pendiente de autorizacién X
108412321000132321 - SOLES Ver planilla a ‘ Planilla a pagar
Datos del beneficiario
it ) G R e
Novante 2524, Enpiesior DO nd @) C“Ck en ! 703333214 &?::Jﬁ:n 106412340000123466  Scim VSO0 /4000 Sotes
Datos de la operacisn ver planilla figura :
st h T lo siguiente
Generado por Monto
Cajito Ica prueba S/ 500.00




Autorizaciones . Pendientes 2 : 3§ 4
Filtrar segn .‘r’w"’“"."“" . v Configurar .
R oni @ Luego de ingresada la
s tods B ecionst == solicitud se selecciona la
Cod. de solicitud Solicitante Expiracion Tipo de Operacion Monto Detalle plonlllo
131445 Caijito Ica Washintong 2024-10-25 00:00:00.0 Pagos en lote - CTS - H8 § 50000 Q
Autorizaciones 1 Pendientes 2 : 3 ¢ 4

Y se da clic en el botdn
AUTO RIZAR Filtrar segtn }’:::mmmm N @Conﬁgurar

Selecionar todas 1 seleccionada m Rechazar

Cad. de solicitud Solicitante Expiracion Tipo de Operacion Monto Detalle

131445 Caiito Ica Washintong 2024-40-25 00:00:00,0 Pagosenfote-CTS-H8 & 50000 Q




Autorizaciones > Autorizar

s i En la parte derecha
Seloccionadas T — se mostrard un
ch = el ke e | O - teclado virtual para
Colto la Washinlong 2026000000 pamsnion TS 10 8000 Q 2 ingresar la  clave

qQ w o r t Yy v ' L digiTOI.

Al N 4t g 'k )

§i K
z x ¢ v b n m+ &3

4 N

@

Luego el sistema mostrard un mensaje - Merisaje de conformidad
pGrO lO COanrmOCIOn SI' CONTINUAR ¢Estds seguro de querer realizar esta operacion?

N - [=al




Autorizaciones > Autorizar

Autorizaciones autorizadas Fechey Hors 18/10/2024 4:10:08 p. m.

Se realizaron correctamente 1 operaciones

Al continuar con la operacion

Cod. do solicitud Solicitante Expiracion Tipo de Operacién Monto  Detalle _ se mOSTrOrG |G OperGCiC’)n
131345 Caiito Ica Washintong 2024-10-25 00:00:00.0 Pagos en lote - CTS - HB 8/ 500,00 Q G U TO riZO d G

Detalle de operacién pendiente de autorizacién X
Cuenta de origen

Pagos en lote -CTS -HB
oo LR > {Robleks
Datos del beneficiario Al darle clic en la lupa se
Noslusyspiico mostrard el siguiente detalle vy
B 2 _ en la parte inferior el botdn
Datos de la operacién Ir a la operacion que llevard a
e s i trspldorid.o ot realizar el pago
Generado por Monto
Cajito Ica prueba S/ 500.00




El usuario autorizador debe volver a dar

Autorizaciones 1 2 Prdety 3 ‘ i .
click en la opcidn AUTPROZACIONES -
, | POR EJECUTAR y dar click en la lupa
Filrar sgin 288 75 8 v | Ll {3} Contigura
Cod. de solicited Solicitante Expiracién Tipo de Operacion Monto Detalle
o145 Caiito lca Washintong 20044025 00:00:000 Papsenkte-CTS-H8 & som0 | Q Detalle de operacion autorizada por ejecutar x
f;a:m; origen £ ‘Ipr;f:ﬁ:::::o -CTS-HB
108412321000132321 - SOLES Ver planilla
Datos del beneficiario
MNombre y apellide
: Noviembea - 202a. {s Empleados]
Luego el sistema mostrara
un  mensaje detalle de Jntenae noparmeen
., . Tipo de operacién Fecha y hora que se generd
- OperOCIon O U-I-OI,-IZOdO por - Pagos en lote - CTS - HB 2024-10-18 14:58:08.23
. . Generado por Monto
ejecutar y debe dar click en Caiito Ica prueba S/ 500.00
ir O reOlizor OperOCién Operacién autorizada para ejecutar
Fecha y hora Autorizada por




Después de la autorizacidon , de manera automdtica el sistema te lleva a realizar el pago,
donde debes ingresar el numero de token para procesar la operacion, y le das clic a la

opcion PAGAR

Inicio Consultas Transferencias v Pagos v

Pagos en lote > CTS

& Realizar pagos

Su solicitud ha sido aprobada proceda a pagar

Cuenta de origen Destinatarios
AHORRO CORRIENTE - SOLES —) 1 Beneficiarios
10841232100013.2321 Ver planilla
Correo electrénico
Calidad@calidad.com.pe

Monto total: S/ 500.00

Recargas  Autorizaciones

£—8—08—=

Dando clic en
“Ver planilla”
» mostrard la lista de

Ingresa token para procesar la operacion

Clave token
00000

a

¢
8

5
2 KON E6

|

3

beneficiarios a
pagar.

AQui  debes
ingresar la
_ clave del
token fisico vy
das clic en
PAGAR.




Después de confirmar el pago, el sistema va a mostrar el mensaje de OPERACION

EXITOSA.
Inicio Consultas Transferencias v Pagos v Recargas Autorizaciones Pagos en lote v _

Pagos en lote > CTS

& Operacién exitosa
Le enviaremos el comprobante de pago a su correo y al de ° ° ° ° O
los representantes vinculados

Fecha Hora Nro. de Operacién
18/10/2024 16:25:44 163573655

Cuenta de origen Destinatarios

AHORRO CORRIENTE - SOLES -> 1 Beneficiarios
108412321000132321 Ver planilla
Monto total: S/ 500.00

Finalizar




Luego de finadlizar el pago de manera correcta, el sistema enviara de manera
automatica al correo electronico del representante legal con la CONSTANCIA a, donde
se indicard, que la operacion fue realizada con éxito.

e

Homebanking

Conmtancia: Deposito de Sucldo - Caja Ica

Ihosa .

Esta oo ia constancis de tu operscada

® _cAJA
MUNICIPAL
- ® sca

Depossto de Sucldo
Codige de operacion: 159526598

Focha » haes X
23103024 36 54 3T ]

Cmenta srigers
- — 0@ T LS

Phr e Cis ine o o b
FACOS ENXLOTE  SUELDO - DOLARES - Fetwere - 2004, [ Eaglendos]

Nvmeda © wmwnts S$1.032)
Combsiin Cajn Ten S0 00
Nomto socal $3133352
Momte carge: s:
Dliw nan o5 2 umn
Nota Nemanje antombtico. por faver ne rvipomder.
A O Ot ¢
£ e o ————— - — s e et ® W —— " — o
e — . — ————— A . T o CANAT RA T A T cwp a o —— s S weay ol cwom—— o Do

- - ey © L e b -




Puedes verificar el pago de tu operacion exitosa, mediante la opcidon Autorizaciones -
Completadas y le das clic a la lupa

Inicio Consultas Transferencias v Pagos Recargas Autorizaciones Pagos en lote Mas
Autorizaciones 1 Pendient 2 Por ejecutar 3 Rechazad 4 Completadas
{§} Configurar
Filtrar segan Tipo de operacién v

Cod. de solicitud Solicitante Registro Tipo de Operacion Monto Detalle

131125 Caiito Ica Washintong 2024-10-11 15:17:42.877 Pagos en lote - CTS - HB S/ 2241246 Q

131126 Caiito Ica Washintong 2024-10-11 15:24:14.41 Pagos en lote - SUELDO - HB S/ 20400.94 Q

131145 Caiito Ica Washintong 2024-10-18 14:58:08.23 Pagos en lote - CTS - HB S/ 500.00 Q




Después de dar click en la lupa, te mostrara el detalle del pago
opcion de descargar tus pagos en archivo PDF y EXCEL

Datos del beneficiario

Nombre y apellido

Noviembre - 2024, [1 Empleados]

Datos de la operacién

Tipo de operacién
Pagos en lote - CTS - HB

Generado por
Cajito Ica prueba

Fecha y hora
2024-10-18 16:10:08.353

PAGOS EN LOTE - CTS - SOLES -

Detalle de operacién completada x
Nro de Operacién
131145
Cuenta de origen

ROS Pagos en lote -CTS-HB
AHOR o 4 1 Beneficiarios
108412321000134210 - SOLES Ver planilla

Fecha y hora que se generd
2024-10-18 14:58:08.23

Monto

S/ 500.00
Autorizada por Ejecutada por
Cajito Ica prueba Cajito Ica prueba

ar planilla
B Archivo PDF Bl Archivo Excel

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina
L -
M b Calibri *12 <A A [T
| Y
P »
e'gar v N K S~ |H-~ P A -
Portapapeles s Fuente ~
F8 v I
A

1 |NRO CUENTA "PERSONA

2 /108412341000011234  Cajito Ica Nuevo

FORMATO PDF

LT
MUNICIPAL
{1

realizado, donde tendrds la

Detalle de abono planilla - CTS_172928:

Férmulas Datos Revisar Vista Q ;Qué desea hacer?
== = 4 L—?' Ajustar texto General
===|E3= ECombmary«ntm v B2, 96 000 48 % coF
Alineacion = Numero r
B , C | b
MONEDA MONTO
SOLES 504
FECHA: 18/10/2024, 4:54:08 p. m.
Pagina 1 de 1
USTADO DE CUENTAS CON DEPOSITO EN LOTE CTS
SOLES

108412341000013200

Cayito Ica nuevo CTS

®  CcAJA

MUNICIPAL
- —~ICA




Estamos para
atenderte

Acércate a la tienda de Caja
lca mas cercana vy solicita esta
nueva opcion para realizar los
abonos CTS a tus trabajadores.




;cDudas o consultas?

Cualqguier consulta o duda, por favor
comunicate con nosotros a los siguientes
canales:

N M
T "\

seqgurosyservicios@cmacica.com.pe Anexo 31130



mailto:egurosyservicios@cmacica.com.pe

Te entendemos, fe atendemaos



