GUIA DE USUARIO PARA
EL ABONO EN LOTE

SUELDO
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Nos renovamos para qgue

realices tus operaciones de forma agil

y digital.
= Ahora, desde tu Home
B Banking Empresas puedes efectuar

tus Abonos en Lote - Sueldo a ftus
trabajadores que posean cuenta en

Caja Ica.
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INICIO DEL PROCESO




Pasos a seguir

El cliente recibird un correo con las
credenciales para ingresar a la

plataforma.

HOMEBANKING CMACICA

Hola, RICARDO CAJITO ICA
Tus nuevas credenciales de acceso son:

Fprcsa  Inversiones Cajito

RUC 20123456789

CLAVE ACCESO TFCBQS6

n l(’). m HErONER LUANOTPI M AT 0om pd | (056581570 (46881400

Peitich 3a Prvadisas ® CAJA MUNICIPAL DE AHCRRO Y CREDITO DE ICA S A




BIENVENIDO AL
HOMEBANKING EMPRESA

La herramienta digital, fdcil, confiable y sequra para tu
negocio

F-‘; Tutoriales y Documentacién

@ Contactanos

@ Esta ventana se cerrara en 147 segundos

RUC

DNI V] Numero de Doc

Recordar

Contrasefia 0

™

reCAPTCHA

Privacidad - Términos

No soy un robot

Ingresar

En estos campos

se  ingresan
datos y
credenciales.

o}
las




La nueva opcidon se ubica en el menu del Homebanking Juridico bajo el nombre "Pagos

en lote".
Esta opcidn permitird acceder a la funcionalidad especifica de pagos en lote de SUELDO

- Inicio Transferencias v Pagos v Recargas Autorizaciones Pagos en lote v

@ Cotizar tipo de Cambio

Cotiza el tipo de cambio, y cambia tus soles y délares desde aqui

() Compra S/. 3.758 @Venta ALl Solicitar transaccion

Tienes Recibes

f Juso 0.00 i &= pEN 0.00

ﬁ:? Operaciones Frecuentes
Realiza tus operaciones frecuentes de manera Rapida

Transferencias Pagos




Los usuarios que fendrdn acceso a esta opcion son definidas al momento de
registrar la empresa - Pagos en lote > SUELDO

. Inicio Consultas Transferencias v Pagos v Recargas Autorizaciones Pagos en lote v
® ®
= =

@ Cotizar tipo de Cambio CTS SUELDO

Cotiza el tipo de cambio, y cambia tus soles y délares desde aqui

() Compra §/.3758 (@) Venta 5/.3.819 EEEICHEIRERIEEHEL

Tienes Recibes

f Duso 0.00 a &= PEN 0.00

f? Operaciones Frecuentes
Realiza tus operaciones frecuentes de manera Rapida

Transferencias Pagos




La empresa selecciona el Tipo de pago que desea realizar segun su planilla, teniendo
2 opciones.

> SUELDO Soles
> SUELDO Dodlares

Pagos en lote > SUELDO

< Pagos SUELDO 0o

Seleccionar el tipo de pago

Tipo de pago
SUELDO SOLES

SUELDO SOLES

SUELDO DOLARES
| |




Luego de seleccionar el tipo de pago soles/ddlares
Puede darse clic en Cancelar o en Siguiente

Pagos en lote > SUELDO

<& Pagos SUELDO o

Seleccionar el tipo de pago

Tipo de pago
SUELDO SOLES




A continuacion el Sistema permitird a la empresa Descargar el formato de
la plantilla excel con todos los campos y el contenido que se necesitan
subir para realizar el abono en lote.

Cargar planilla X

Descargue el formato en excel, complételo y
adjunte el archivo aqui nuevamente

Descargar formato Adjuntar archivo




Formato excel

El archivo deberd contener
los siguientes datos:

a DOl.

Q Primer Apellido.

d Segundo Apellido.
0 Nombres.

0 Nro Cuenta.

0 Moneda.

0 Monfto.

Donde todos los campos son
obligatorios

Apellido

Apellido

mmmmmm

| DATOS [ ANEXO 1 | &)

cODIGOS

MONEDA

SOLES

DOLARES




Al darle en el botdn Adjuntar archivo luego Seleccionar archivo, la empresa podrd
elegir el archivo excel en el sistema de Homebanking Empresas mediante el botdn
“Seleccionar Archivo”, el archivo deberd contar con todos los campos indicados

anteriormente.

Descargue el formato en excel, complételo y
adjunte el archivo aqui nuevamente

Para el calculo del monto de remuneracion, considerar los
siguientes tipos de cambio.
® Monto Soles a Dolares: 3.819

® Monto Dolares a Soles: 3.758

Descargar formato ’ Adjuntar archivo

Cargar planilla X

Cargar planilla X

Subir archivo aqui

ivos permitidos: XLSX @

Seleccionar Archivo




Al momento de dar clic
subir archivo el sistema
realizard readlizar una pre
validacion.

El Sistema solo permitird a
la empresa subir el archivo
de su planilla una vez se
cumplan todas las
validaciones y no salga
ninguna observacion.

Cargar planilla X

Archivo seleccionado

Copia de SUELDO.XLSX

Seleccionar Archivo

Cargar planilla X

Cargando los archivos adjuntados

iRegistros completados! 100%

16/16




Cuando el archivo Excel contenga datos incorrectos, nuestro sistema

indicard  enla opcion observaciones y descargar observaciones los datos
incorrectos. Podrdn editar y eliminar los datos del beneficiario.

Pagos en lote > SUELDO
¢ Cargar planilla o—0
Validar informacién de los beneficiarios
Buscar
Q Total de istros
reg
Mont Registros vélidos
DOI Nombres y Apellidos. Nro. cuenta st Observaciones Opciones e o
Registros invélidos 1
s "CV?::“"‘;:"Q 108412060000120456 . /10000 t?“f::ga HOperienecests Eliminar | ] Editar Descargar observaciones
Total abono: S/ 100.00
i Volver

®  caJA

F _ - - . m
n :i::l;HIEIFAL 3 3 afios Unidad de clientes de seguros y servicios



En caso de tener observaciones el sistema permitird descargar un archivo Excel dando clic en
DESCARGAR OBSERVACIONES

Pagos en lote > SUELDO

a A g W Y%
H Descargas —_—
& Cargar planilla e—oO ’ L
Validar informacién de los beneficiarios
= Observacionesxlsx 0
o Abrir archivo
Buscar

Q W \/or mas
Total de registros 1

Registros vélidos
pol Nombresy Apellidos: |/ Nero. cuenta Shonbo Opolones » o

Registros invélidos 1

703333214  Caito lca 1084124000012466  S/100.00 L3 cuenta NO pertenece alo Eliminar | | Editar

Washintong empresa. Descargar observaciones

Total abono: S/ 100.00

‘ Volver




ilMPORTANTE!

El

archivo debe cumplir las

siguientes  condiciones:

v

Que todos los campos
cuenten con informacion.

Los nUmeros de cuenta vy
DOI tengan un formato
valido.

El nUmero de cuenta deberd

de pertenecer al DOl del
beneficiario.

El nUmero de cuenta deberd
estar asociado a la empresa
que realiza el abono.

El nUmero de cuenta deberd
ser una cuenta SUELDO.

El nUmero de cuenta deberd
estar activa.

Los errores del formato se muesiran asi

.

iError en el archivo!

Error Columna

El campo Monto 4 Sueldos no es requerido. Monto 4
Sueldos

El campo Moneda de remuneracion no es reguerido. Moneda de
remuneracio
n

No se pudo cargar |a lista de beneficiarios, el archivo contiene 2 errores;
;Desea descargar el detalle?,




4 N

®

;Esta seguro que desea eliminar el beneficiario del lote?

Se eliminard a C:Eljitﬂ prueba Iista de la lista de beneficiarios

\_ =N - y

La opcion EDITAR mostrard 1os
detalles del beneficiario, permitiendo
corregir los campos como: DO,
NUmero de cuenta, Monto.

La opcion ELIMINAR , permitird a los
usuarios eliminar registros directamente
desde la tabla de beneficiarios

Editar Beneficiario

Doz

a7

]

34723

Mro de cusnta:
1084123210001234210

Monto (Soles):
500

Monto 4 sueldos (Soles):
A0

Cancolar




Cuando la carga de archivo no  figure observaciones , el sistema
permitird continuar el proceso del pago SUELDO , dando clic en la opcion
SIGUIENTE

Inicio Consultas Transtoconcios Pagos v Rocarges Austorizoclones Pogos enlote v ﬁ

<& Cargar planilla O—0

Validar informacion deo 103 beneficlarios

Buscar

Q Total de registros %
(oe ] Nombres y Apellidos. Nro. cuenta Monto Observaciones | Opciones Registros validos T

: Registros invilidos 0
228220 ELISEOQ ELISEO 10MB2L20182521000  S/72, 001 Fertar

Total abono: S/ 29,601.36

228222W  JOSE JOSE 1081823210182321000 57220012 Elvwnar Editar
228228 JORGE JORGH 1081823210182321000 §/2,300.13 Elvvnar Editar
Volver
2218224 HOLL HDEL 1081823210182321000 /2,400 L lvsnar Lditar
22182220  GUILLERMO GUILLERMO 1081823210182321000  WV2,50015 Clivenar Lditar

ANTIOZ208  ALBINA ALBINA 108032100 IZ1001 _ §/2,600.16 Eliinar  Editar




A confinuacion, el usuario podrd seleccionar la cuenta de cargo
correspondiente para efectuar el pago en lote , asimismo, debe seleccionar el
periodo y el ano al que corresponde y damos clic en el botdn siguiente.

p.p_'_]of. en lote ~

< Seleccionar cuenta origen @ P C

Seleccione la cuenta de donde se debitara el monto

Moneda Periodo Afio
Moneda Periodo Afo
SUELDO SOLES ~ | Octubre ~ 112024 ™

Nombre de Lote:
PAGOS EN LOTE - SUELDO - SOLES - Octubre - 2024;

Seleccione cuenta de origen

Origen
AHORRO CORRIENTE - 108412321000138412 - S/ 26,096.40

volver




A confinuacion, el sistema mostrara al usuario la ventana de confirme su
operacion, donde en dar clic en la opcidén VER PLANILLA podrd visualizar
el numero de beneficiarios y la planilla apagar.

& Confirme su operacién o—0—0—

Confirme los datos ingresados y solicite la autorizacion

Cuenta de origen Destinatarios
AHORRO CORRIENTE - SOLES - 1 Beneficiarios
108412321000841232 Ver planilla
Correo electrénico
alidad@ aalidad.com.pe

Monto total: $/29,601.36

3 COPRANCI2 OF 12 OPEracon 5& &NVAara ¥ COmed SeClrono reg $iraco ot

®  caJA

F _ - - . m
n :i::l;HIEIFAL 3 3 afios Unidad de clientes de seguros y servicios



Luego de completar los pasos anteriores el Sistema deberd permitir a la empresa registrar la
solicitud de autorizacion de la operacién de pagos en lote SUELDO

r ) r \

Cuenta de origen Destinatarios
AHORRO CORRIENTE - SOLES 9 16 Beneficiarios @
108412321000141232 Ver planilla @
Correo electrénico

lidad@ calidad.com, §.0 -
" Solicitud de autorizacién

Monto total: S/ 29,601.36 Te notificaremos desde tu bandeja de autorizaciones cuando sea aprobada la operacion
Su solicitud fue ingresada correctamente
La constancia de la operacion se enviard al correo electrénico registrado del

titular,

Cancelar Solicitar Autorizacién

Se recomienda que la operacion sea ejecutada en el mismo dia en el que se

;Deséas realizar una nueva operacion?

o

estd solicitando

A

La solicitud de pago en lote debe ser autorizada por un representante legal o rol de autorizador por
medio de la opcidon de autorizaciones existente




{:8'} Configurar -

Autorizaciones 1 Pondientes 2 Porsjocutar 3 F :
. Tipo de operacion
RO 00000 | 4 e os ipos de operacidn X
Selecionar todas
Céd. de solicitud Solicitante Expiracién Tipo de Operacién Monto Detalle
90555 WILLIAM WILLIAM 2024-10-16 00:00:00.0 Pagosenlote-SUELDO-HB &/ 20960136 | Q
Detalle de operacién pendiente de autorizacién X

Cuenta de origen
AHORROS -

108412321000112321 - SOLES

Pagos en lote - SUELDO - HB

6 Bon
Ver planilla

Datos del beneficiario

Nombre y apellido
PAGOS EN LOTE - SUELDO - SOLES -
Octubre - 2024, [16 Empleados)

Datos de la operacion

Tipo de operacién Fecha y hora que se generé
Pagos en lote - SUELDO - HB 2024-10-09 16:23:53.31
Generado por Monto

WILLIAM WILLIAM S/ 29,601.36

- B

Dando clic en lalupa
muestra el siguiente
detalle.

Dando clic en Ver planilla

figura lo siguien’re:‘

Planilla a pagar X
Dot Nombres y Apeliidos. Nro. cuenta Moneda Meato
1 anrany CESAR CESAR WBL2INCOONR2IN0 Sobes S/ 100.01
? 29T %7, JOSE LUIS JOSE LUIS 0VO4RIN000N2ZI0 Soles S/ 20002
3 22W22%% ROLANDO ROLANDO WH4RIN000W12ZI20 Soles $/1300.03




Autorizaciones 1 Pendientes 2 Por ejecut 3 Rechazad 4 c
SO kst el : Luego de ingresada la solicitud se
Frar Sog0n | o s ipos de operacién ¥ {0} Configurar . .
selecciona la planilla
Selecionar todas
Céd. de solicitud Solicitante Expiracion Tipo de Operacién Monto Detalle
90555 JOSE WILLIAM ,JOSE WILLIAM 2024104600:00000  Pagosenlote-SUELDO-HB &/ 2060136 | Q

Autorizaciones 1 Pondientes 2 Por ejecuta 3 Rechazad 4
i 4 Filtrar segn  11po de operacidn : :
Y se da clic en el botdn 290N Todos los tipos e operacién ¢ {G3 Configurar
Autorizar
Selecionar todas 1seleccionada m Rechazar
Céd. de solicitud Solicitante Expiracién Tipo de Operacién Monto Detalle
90555 JOSE WILLIAM JOSE WILLIAM 2024-10-16 00:00:00.0 Pagos en lote - SUELDO - HB S/ 29,601.36 Q




Inicio Autorizaciones

Autorizaciones > Autorizar

Autorizaciones

Seleccionadas

Céd. de

. Solicitante Expiracién Tipo de Operacién Monto Detalle
solicitud
ANICAMA/CABRERA,JOSE 2024-10-16 Pagos en lote - SUELDO
90555 50.00:00.0 ThE $/29,601.36 Q

© CAJA MUNICIPAL DE AHORRO Y CREDITO DE ICA S.A RUC 20104888934 - Todos los derechos re

@ 1seleccionadas para autorizar

Ingresa tu clave digital para procesar la
autorizacién

Contrasefia 0
scccee
o 3 1 6 2 7 9 4 5
q w e r . A y u i ) P
a ts Fdd Bts Rgil Th j k I &
z x ¢ v b n m 1t &3

m ‘ Gancela

Si supera los 5 intentos al ingresar su clave

de manera incorrecta, su cuenta sera

En la parte
derecha se
mostrard  un
teclado virtual para
ingresar la  clave
digital.

Luego el sistema mostrard un
mensaje para confirmacion

@

Mensaje de conformidad

¢Estds seguro de querer realizar esta operacion?

- ==




Autorizaciones > Autorizar Al ConﬂnUOr Con |O
Autorizaciones autorizadas e s AR e operacion se mostrara |a
Se realizaron correctamente 1 operaciones e o
et | o operacion autorizada

Cod. do

> Solicitante Expiracion Tipo de Operacion Monto Deotalto

solicitud . . ‘
Detalle de operacidén autorizada por ejecutar X

T 2024-10-96 P: on lote - SUELDO 3

90555 WILLIAM JOSE O DOT00 i sioe0ns | Q Cuenta de origen Pagos en lote - SUELDO - HE
AHORROS N S
16 Benoficiarios
108412321000412321 - SOLES Var planills
Volver Datos del beneficiario

Nembre y apallide
PAGOS EN LOTE - SUELDO - SOLES -

Oztubee - 2024, [16 Emploades]

Datos de la operacién

Tipo de operacidn Fecha y hora que se genard
Pageos en bote - SUELDO - HB 20241009 16255531
Generado por Monto

Al darle clic en la lupa se mostrard el JOSE WILLIAM JOSE WILLIAM §/29,601.36
siguiente detalle y en la parte inferior el e e e

boton Ir a la operacion que llevard a Focha y hora Autorizada por
realizar el pago

2024-90-10 0:53:42.133 JOSE WILLLAM (JOSE WILLLAM

Ir & realizar operacidn




Asimismo, en el detalle de las solicitudes completadas el sistema permitird a las
empresas descargar la lista de beneficiarios que fueron abonados.

émcm FECHA: 9/2/2024, 4:57:00 PM

T %ica Pagina 1 de 1
LISTADO DE CUENTAS CON DEPOSITO EN LOTE SUELDO

D — S e —

108012321000002321 SILVIA MARIEL SOLES

108012321000002321 JESUS FELIPE SOLES 1000

108012321000002321 JAVIER MARTIN SOLES 1000

® caAJA

MUNICIPAL
- —~ICA




iz Conwuites Tranaferencian Fagos Pecaman L Tre—— bt Mk
Pagrat #n bt = SLELDD
Después de la autorizacion, el sistema mostrard a
la empresa la ventana para completar la

operacion del abono en lote. En esta ventana la

<& Realizar pagos & & & O

Sy solicitud ha sido aprobada proceds o pagas

e vt empresa podra visuadlizar en la parte izquierda el
Comerncs — - | resumen dell pago y una op.cic.')n.de “Ver planilla”
N S que mostrard la lista de beneficiaries a abonar.
Ingresa token para procesar la operacién Pmo«u.-sui.xoo .

En |O pOrTe dereChO (.:El\;e.tak.en Jgtpﬂ.&:%jg;é'sﬁ?amowcwnvﬂ« ’ 0 ’ ’ O
se mostrard un
teclado virtual  para 1:1-1 1 e X
ingresar .I.o clave del T 1T rr e, N
token fisico vy debe - e

. o total: §/29,601.36
i g




Luego de finalizar el pago de manera correcta el sistema deberd de enviar un correo al
representante legal con la constancia, donde se indicard, que la operacion fue realizada

con éxito.

1 31a1"

Constancia: Deposito de Sueido - Caja Ica

Hola .

Fata oe Ia comstancia de tu cpesacado

Indica el nUmero
de abonos

® _cAJA
MUNICIPAL
ICA

Deposito de Sueldo

C odige de opevackan

Focha » haws: Z
3102024 163437 |

o

Brmefi imevod vy
PACOS EN LOTE . SUELDO - DOLAPES - Fetewrs - 2004 2 Exmgleados)

Nomeda + moate s

Combibin Cajn Lan- P00
Nlomes tecal $133532
Mento cargee $ 130032

Sl e e e

Nara MMemiaje sntemitic e, por Caver 8o rviponder.
e R be s e it
£ e e SA————— . T————— B B D i B it D B P ——— " St M L A——————— . - . S———
-— e . AT e - b CAAAT ETA T A Tt e - o c——— Wy ol rv—— g W—

e




Estamos para atenderte

Acércate a la tienda de Caja
lca mas cercana vy solicita esta
nueva opcion para realizar los
abonos SUELDO a tus
trabajadores.




;cDudas o consultas?

Cualqguier consulta o duda, por favor
comunicate con nosotros a los siguientes
canales:

N M
T "\

seqgurosyservicios@cmacica.com.pe Anexo 31130



mailto:egurosyservicios@cmacica.com.pe

Te entendemos, fe atendemaos



